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                                                   MGYOSZ Oktatási Központ Kft.
                                                                                                                                           az RFH csoport tagja

                     1055 Bud

                            


                                                                 H-1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
                                                                      
        Tel.: 354-0848; 474-2054, Fax: 354-0848
                                                                      
            E-mail:  oktatasikozpont@mgyosz.hu
„Információs források és céges kapcsolatok építése 

az Európai Unióban.” 
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„Információs források és céges kapcsolatok építése

az Európai Unióban.”

A MGYOSZ Cégakadémia az MGYOSZ Brüsszeli Irodájával 3 napos képzést szervez Brüsszelben 

Titkárságvezetőknek, Személyi titkároknak és Személyi asszisztenseknek. 

A képzés célja, hogy a hazai vállalatok vezető beosztású munkatársai könnyebben, gyorsabban tudjanak tájékozódni, információt szerezni az EU komplex rendszerében

gyakorlati munkájukhoz.

 A három nap alatt megismerik az Európai Uniós levelezést, e-mailezést, telefonkommunikációt, prezentációt, a tárgyalás és tárgyalástechnika Uniós standardjait. 

Átfogó képet kapnak Európai Unió munkaszervezés specialitásairól, amelyekhez NEKÜNK is igazodnunk kell. 

Megismerik az EU információ rendszerét, -„mit, hol, hogyant”-.

Meglátogatják az Európai Unió Információs Központját.

A képzés tervezett időpontja 2006. március hónapban (hétfő-csütörtök)

Érdeklődni és jelentkezni, az MGYOSZ Oktatási Központjában: 

1055 Budapest, Kossuth tér 6-8. szám alatt,

telefonon:  354-0848; 354-2054, fax: 354-0848
e-mail-en: oktatasikozpont@mgyosz.hu-n lehet.

A csoportok minimum 20 fő jelentkezésével indulnak.
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PROGRAM
Kedd
	 9.00 –    9.30
	Bevezető, és a képzési program bemutatása

	 9.30 –   10.45
	Brüsszeli intézményrendszer és döntéshozói folyamat hatása az üzletre

	10.45 –  11.00 
	Kávészünet

	11.00 –  12.00
	Üzleti élet az EU-ban: Miért érdemes Brüsszeli irodát nyitni, illetve miért hasznos a kapcsolattartás?

	12.00 –  13.30
	Ebédszünet (Ebéd az Európai Parlamentben)

	14.00 –  15.30
	Látogatás az Európai Parlamentben: Konzultáció és döntéshozatal az EP-ben

	16.00 –  17.00
	A Magyar Állandó Képviselet munkájának bemutatása: Miben tudunk segíteni?

	
	


Szerda
	  9.00 – 10.30
	1. Európai információforrások/adatbázisok és használatuk: Hogyan és mit keressünk? Elméleti és gyakorlati tanácsok, hasznos információk.

	10.30 – 11.00
	Kávészünet

	11.00 – 12.00
	2. Európai információforrások/adatbázisok és használatuk: Levelezés, e-mailezés, adatbázisok keresése. Elméleti és gyakorlati tanácsok, hasznos információk.

	12.00 – 13.30
	Ebédszünet

	14.00 – 15.00
	Látogatás az Európai Információs Központban (A délelőtt elsajátított anyag, gyakorlatban történő megtekintése.)

	15.00 –
	Szabad program (Városnézés, vásárlás.)


Csütörtök
	  9.00 – 10.30
	Személyes kapcsolatfelvétel az unió szerveivel: Kivel, hogyan és miért kommunikáljunk? A „Networking” fontossága. 

	10.30 – 11.00
	Kávészünet

	11.00 – 12.00
	Munkaszervezés, tárgyalás, prezentáció, hasznos, gyakorlati tudni valók az EU hivatali életéről.

	12.00 – 13.00
	Ebédszünet

	13.30 – 
	Érdekképviseletek jelenléte és feladata Brüsszelben. 
Összegzés és a képzési program lezárása: A képzés sikeres elvégzését igazoló OKLEVÉL átadása





LOGISZTIKA
2006. március -  Hétfői nap: 

19.30
Indulás Ferihegy 2-ről Wizz Airlines légitársaság gépével

21.30
Érkezés Brüsszelbe

2006. március -  Kedd – Szerda - Csütörtök: 

Tréningprogram és szakmai látogatások

2006. március - Csütörtök:
21.55 
Indulás vissza Brüsszelből Wizz Airlines légitársaság gépével

23.55
Érkezés Ferihegyre

Szállás:

IBIS Brussels St. Catherine

Brüsszel belvárosában, a fő tértől 10 percre

A képzés helye:

289, Avenue d’Auderghem

1040 Brussels

Ár:  246.500,- Ft + 20%ÁFA
Az ár tartalmazza az utazás (repülőjegy és repülőtéri illeték), a városi közlekedés, a szállás, reggeli, kávé szünet, ebéd valamint a képzést és az oktatási anyagok költségeit.

A fenti ár nem tartalmazza a vacsorát és a napidíjat!
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